	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT TP.HCM
	

	PHÒNG KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH
	Mẫu số 02/KHTC-CK



GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG/ THANH TOÁN
Ngày	   tháng	     năm 
	      Kính gửi:  Ban Giám hiệu Trường Đại học Công nghệ Kỹ thuật TPHCM                               
Họ và tên người đề nghị thanh toán:	
Bộ phận (Khoa/Phòng ban/TT):	
Nội dung:	
	
	
[bookmark: _GoBack](Mục: 	của:	Dự toán năm:	)                       
Tổng số tiền:	
Số tiền bằng chữ:	
Trong đó: + Nộp thuế TNCN (nếu có):	
+ Thực chi:	
Kèm theo các chứng từ sau:
	STT
	Chứng từ
	 1
	STT
	Chứng từ
	 1

	1
	Tờ trình phê duyệt chủ trương
	
	7
	Biên bản thương thảo/hoàn thiện hợp đồng 
	

	2
	Báo giá 
	
	8
	Quyết định phê duyệt kết quả LCNT
	

	3
	Tờ trình phê duyệt kế hoạch LCNT
	
	9
	Hợp đồng 
	

	4
	Quyết định phê duyệt kế hoạch LCNT
	
	10
	Biên bản nghiệm thu và thanh lý hợp đồng 
	

	5
	Tờ trình LCNT
	
	11
	Hóa đơn
	

	6
	Thư mời hoàn thiện hợp đồng (kèm theo Dự thảo hợp đồng)
	
	12
	Các chứng từ khác (nếu có): …………….. ………………………………………….
	


Đề nghị phòng KHTC chuyển khoản vào tài khoản sau: 
· Tên tài khoản:  	
· Số tài khoản:     	
· Tên ngân hàng: 	
Phần dành cho phòng KHTC:
Nhận lần 1:	Trả về lần 1:	
Nhận lần 2:	Trả về lần 2:	
Nhận lần 3:	Trả về lần 3:	
           NGƯỜI ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN			                      TRƯỞNG BỘ PHẬN 
       	





(1. Tích chọn chứng từ kèm theo:  ) 					
